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1 总要求（General Requirements）

1、用英文撰写、字数要求 

学士论文长度为 5000 -6000词，以能清楚、充分地论证某一论题或描写、解释某一发现为最低限度。以上字数的统计范围仅限于论文正文，不包括论文摘要、目录、注释、参考书目和致谢。需要引用原文进行例证时，引用原文字数不得超过全文总字数的1/5。论文重复率应在25%以下。
2、格式要求 
（1）论文一般由以下部分组成，请按此顺序装订：

1. 封面

2. 声明

3. 英文摘要（Abstract）

4. 中文摘要

5. 目录（Contents）

6. 正文（Text）

7. 参考文献（Bibliography，见附录）

8. 附录（Appendix 非必须）

       9. 致谢（Acknowledgements）

（2）标题（包括副标题）不得超过25字。
（3）字体和字号：正文中大标题采用Times New Roman 小四号 加粗（Introduction和Conclusion两词四号加粗，次标题以下采用 Times New Roman 小四号加粗，正文英文采用 Times New Roman 小四号字，中文采用宋体小四号字。 注意：大标题和次标题应使用名词性短语。

（3）行距：一律 1.5 行距。 
（4）页边距：左右上下2cm。

（5）打印要求：声明、外文摘要、中文摘要、目录、尾注、参考文献、致谢单面打印，正文双面打印。
3、参考文献不得低于15篇，近5年内的期刊、学位论文、图书等比例不得低于全部数量的1/3，外文参考资料不得低于全部数量的1/3。

4、注释要求：对文中某一概念进行进一步的阐释说明，一律采用脚注，用文中上标。

5、论文的正文均要求采用“页眉”（页眉右对齐）和“页码”（页码应居中）。并在目录中标出。

6、百优论文评选
（1）从获得“优秀”成绩的毕业论文（设计）中，初选不超过各专业毕业生总数2%向学校推荐。
（2）论文重复率低于20%，指导老师评分、评阅老师评分和答辩组评分均高于90分。

（3）以独作或第一作者身份（或指导老师第一，学生第二）公开发表过论文或设计的，采用直通途径，选题时学生自愿申请要求参与评选并经学院同意，毕业论文（设计）成绩获得“优秀”者，不超过本专业毕业生总数1%的数量向学校推荐。

封面（空两行；页边距左右上下2cm。）

(Please write the English title of your thesis here)（Arial 一号 加粗 居中）

(Please write the Chinese title of your thesis here)（宋体 一号 加粗 居中）

（空两行）

Submitted by (Please write your Chinese name here) （Arial 三号 加粗 居中）

Student Number ( Please write your ID here ) （Arial 三号 加粗 居中）

Supervised by (Please write the Chinese name of your tutor here) （Arial 三号 加粗 居中）

Student’s Phone Number ( Please write your phone number here ) （Arial 三号 加粗 居中）

（空两行）

Foreign Languages College

Jiangxi Normal University
(Insert Month here) (Insert Year here) （Arial 小三号加粗居中）
（空一行，页边距左右上下2cm。）

Abstract (Times New Roman 三号 粗体 居中)
（空一行）

(4spaces)正文（Times New Roman 小四号）摘要内容应包括研究目的、研究方法、成果和结论。要突出论文的新见解。语言力求精炼。不应有第一人称的语句出现，不得罗列论文结构充数。字数控制在250-350字。
（空一行）

Key words（Times New Roman 小四号 加粗）： 正文（Times New Roman 小四号）关键词3-5个，关键词要用英文分号 “;” 分隔，结束不用句号。 

（空一行，页边距左右上下2cm。）

摘要(宋体 三号 粗体 居中)

（空一行）

（空两格）正文（宋体 小四号）……………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………摘要内容应包括研究目的、研究方法、成果和结论。要突出论文的新见解。语言力求精炼。不应有第一人称的语句出现，不得罗列论文结构充数。内容应与英文摘要对应，字数控制不少于300字。
（空一行）
关键词（宋体 小四号 加粗）： 正文（宋体 小四号）（用分号“；”分隔，结束不用句号，）

摘要格式要求：

1、中文、英文摘要分页打印

2、A4纸打印

3、行距：1.5倍
4、本页内容应在中文输入法状态下进行编辑
（空一行，页边距左右上下2cm。）

Contents (Times New Roman 三号 粗体 居中)

（空两行）

	Abstract……………………………………………………………………………………….
	i

	摘   要……………………………………………………………………………………….
	ii

	1 Introduction …………………………………………………………………………………
	1

	2 Literature Review …………………………………………………………………………
	2

	2.1 …………………………………………………………………………………………….
	3

	2.2 …………………………………………………………………………………………….
	4

	3 ………………………………………………………………………………………………
	5

	3.1 ……………………………………………………………………………………………
	

	3.2 ……………………………………………………………………………………………
	

	3.3 ……………………………………………………………………………………………
	

	3.4………………………………………………………………………………………………
	9

	  …
	

	Bibliography………………………………………………………………………………….
	13

	Acknowledgements……………………………………………………………………………
	15


目录格式要求：目录要自动生成！！所有标题都设为一级标题并顶格排列
1、字体要求：Times New Roman 小四号 粗体

2、A4纸打印

3、行距：1.5倍行距
4、论文内容排序：封面—声明—Abstract—摘要—Contents—正文—尾注—参考文献—致谢
5、从封面到目录这一页单面打印

6、每级标题必须左对齐，序号与标题之间无标点，只需空一个空格。

7、标题分级控制在三级以内。采用单词（实词）首字母大写。

8、原则上不少于5个部分。
（空一行）

1 Introduction (Times New Roman四号 加粗，空一格)
(4 spaces) 正文(Times New Roman小四号 加粗 1.5倍行距) 引言中应简练地概述选题背景，选题意义和研究目的等内容，不能泛泛而谈。引言或前言主要包括写作背景及缘由、所研究问题的理论意义或实用价值………………
（空一行）
2 Literature Review (Times New Roman四号 加粗，空一格) 
(4 spaces) 正文(Times New Roman小四号 1.5倍行距)…………………………………
…………………………………………………………………………

2.1 (Times New Roman小四号 加粗，空一格)

(4 spaces) 正文(Times New Roman小四号1.5倍行距)…………………………………
…………………………………………………………………………

2.1.1 (Times New Roman小四号 加粗，空一格)

(4 spaces) 正文(Times New Roman小四号1.5倍行距)…………………………………
…………………………………………………………………………

2.1.2 (Times New Roman小四号 加粗，空一格)

(4 spaces) 正文(Times New Roman小四号1.5倍行距)…………………………………
…………………………………………………………………………

2.2 (Times New Roman小四号 加粗，空一格)

(4 spaces) 正文(Times New Roman小四号1.5倍行距)…………………………………
…………………………………………………………………………

2.2.1 (Times New Roman小四号加粗，空一格)

(4 spaces) 正文(Times New Roman小四号1.5倍行距)…………………………………
…………………………………………………………………………

2.2.2 (Times New Roman小四号加粗，空一格)

(4 spaces) 正文(Times New Roman小四号1.5倍行距)…………………………………
…………………………………………………………………………

3 (Times New Roman小四号 加粗，空一格) 
(4 spaces) 正文(Times New Roman小四号1.5倍行距)…………………………………
…………………………………………………………………………

3.1 (Times New Roman小四号加粗，空一格)

(4 spaces) 正文(Times New Roman小四号1.5倍行距)…………………………………
…………………………………………………………………………

3.1.1 (Times New Roman小四号加粗，空一格)

(4 spaces) 正文(Times New Roman小四号1.5倍行距)…………………………………
…………………………………………………………………………

3.1.2 (Times New Roman小四号加粗，空一格)

(4 spaces) 正文(Times New Roman小四号1.5倍行距)…………………………………
…………………………………………………………………………

3.2 (Times New Roman小四号加粗，空一格)

(4 spaces) 正文(Times New Roman小四号1.5倍行距)…………………………………
…………………………………………………………………………

3.2.1 (Times New Roman小四号加粗，空一格)

(4 spaces) 正文(Times New Roman小四号1.5倍行距)…………………………………
…………………………………………………………………………

3.2.2 (Times New Roman小四号加粗，空一格)

(4 spaces) 正文(Times New Roman小四号1.5倍行距)…………………………………
…………………………………………………………………………

4 (Times New Roman小四号 加粗，空一格)

5 (Times New Roman小四号 加粗，空一格)

…

（根据章节排序）Conclusion(Times New Roman四号 加粗)
(4spaces) 正文(Times New Roman小四号1.5倍行距)…………………………………
…………………………………………………………………………

（另起一页，空一行）

Bibliography(Times New Roman 四号 加粗 居中)
（空一行）
[1]英文参考书目1（按首写字母顺序排列1.5倍行距）
[2]英文参考书目2（按首写字母顺序排列1.5倍行距）
[3]英文参考书目3（按首写字母顺序排列1.5倍行距）
[4]英文参考书目4（按首写字母顺序排列1.5倍行距）
[5]英文参考书目5（按首写字母顺序排列1.5倍行距）
……

[6]中文参考书目1（按汉语拼音顺序排列1.5倍行距）
[7]中文参考书目2（按汉语拼音顺序排列1.5倍行距）

[8]中文参考书目3（按汉语拼音顺序排列1.5倍行距）

[9]中文参考书目4（按汉语拼音顺序排列1.5倍行距）

……

第二行悬挂缩进2个字符

注意事项：
1、 所有列于此处的文献必须在正文中一一对应地引用并在文中标记出来，未使用的不能列进来。

2、 文献要排序且自动生成

（另起一页，空一行）

Acknowledgements(Times New Roman 四号 加粗 居中)
（空一行）
(4spaces) 正文(Times New Roman小四号1.5倍行距)…………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

从这一页开始设页眉页脚，Times New Roman，五号，页眉使用主标题，右对齐。页脚为页码，居中，单倍行距
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9

